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0 Umsteigerkurse Office 2003 ->07/10

A PC-Technik

A1 PC Grundlagen - WINDOWS

A2 PC betreiben - WINDOWS

A3 PC im LAN  - WINDOWS

B Kommunikation

B1 Internet nutzen INTERNET EXPLORER

B2 Bürokommunikation - OUTLOOK

C Texte / 
Präsentieren

C1 Textverarbeitung - WORD

C2 Präsentieren - POWERPOINT

C3 Umfangreiche Dokumente - WORD

D Tabellenkalkulation

D1 Grundlagen - EXCEL

D2 Datenauswertung - EXCEL

D3 Analyse / Makros - EXCEL

E Datenbanken

E1 Datenauswertung - ACCESS

E3 DB erstellen und betreiben - ACCESS
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